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KONFIGURACIJSKI UPITNIK

Uvod

vaka knjiznica koja pristupa integriranom knjiznicnom sustavu ispunjava konfiguracijski upitnik u svrhu
jednostavnijeg 1 efikasnijeg procesa implementacije knjiznicnog sustava. Na taj se nacin implementacija
pojednostavljuje za sistemske knjiznicare, ali i za knjiznicu koja pristupa sustavu.

Konfiguracijski upitnik sadrzi niz pitanja pomocu kojih sistemski knjiznicari mogu ustanoviti internu strukturu
knjizni¢nih podataka i radnih procesa relevantnih za konfiguraciju knjizni¢nog sustava. Knjizni¢no osoblje clanice
koja pristupa integriranom knjizni¢nom sustavu moze se bolje upoznati s dostupnim mogucnostima knjiznicnog
sustava, jer odredena pitanja i pripadajuca pojasnjenja predstavljaju njegove osnovne koncepte i moguénosti.

Upitnik je podijeljen u nekoliko poglavlja. Prvo poglavlje obuhvaca OPEE INFORMACIJE i temeljne elemente koji
modula, §to obuhva¢a MODUL KATALOGIZACIJA, MODUL CIRKULACIJA i MODUL NABAVA/SERIJSKE PUBLIKACIJE.
Postupak ulaska u integrirani knjiznicni sustav ne mora nuzno obuhvacati implementaciju svih modula
istovremeno. U tom se slucaju naknadno mogu ispuniti upitnici koji se odnose na pojedina¢ne module.

Naknadne izmjene
@ Odgovori koji su aprimijent puten ovog upitnika i konfignracija koja i3, njih proizlazi mogn se mijenjati tijekom procesa
implementacije n dogovoru sa sistemskin knjignicarima, sto treba dokumentirati ponovnim slanjem igmijenjene verife
Konfiguracijskog upitnika ili slanjem prijavnice na Sustavu ga podrskn.

Dokumentacija
@ Prirucnici i upute za rad n Alephu dostupni su na adresi hitp:/ [ iks.nsk.br/ dokumenti/. Pregledajte dostupnu
dokumentaciju kako biste bili bolje upoznati s procesima rada u knjignicnom sustavu.

MINIMALNI ZAHTJEVI SUSTAVA (Aleph verzija 23)

Operativni sustav / Preglednik Zahtjev
Windows XP/Vista/7/8/10 CPU: Pentium IV, 1GHr minimum
Memorija: 512 MB (preporu¢eno: 1024 MB)
Disk: 10 GB
Preglednik Internet Explorer 6.x, 7.x, 8.x, 9.x, 10.x, 11 ili Firefox

Omoguditi pristup:
161.53.240.91 (produkcijski Aleph posluzitelj: buki1.nsk.hr) i 161.53.240.92 (testni Aleph posluZzitelj: buki2.nsk.hr)

IP adrese od Aleph posluzitelja staviti na whitelistu, propustiti sav promet i sve portove

o instalacija klijenta pokrece se s administrativnim pravima
e 64-bitni Windowsi su podrzani
¢ instalirana JAVA



http://iks.nsk.hr/dokumenti/

oPCl PODACI

Poglavije

Opc¢i podaci

Temelni elementi jedinstveni za sve module knjignicnog sustava

péi podaci sadrze osnovne podatke o knjiznici koja pristupa integriranom knjiznicnom sustavu. Pored
kontaktnih informacija prikupljaju se 1 podaci temeljem kojih se definiraju brojaci u sustavu koji se
generiraju prema predvidenom kljucu. Isto je 1 u sekciji koja se odnosi na opce podatke vezane za fond.

1. OPCI PODACI - KONTAKT

Naziv institucije Datum
Osoba za kontakt

(ime i prezime)

Adresa
Grad PosStanski broj
E-posta Telefon Mobitel

Na stranici http://iks.nsk.hr/clanice-integriranog-knjiznicnog-sustava/ nalazi se popis clanica integriranog
knjizni¢nog sustava s osnovnim informacijama za korisnike.

1.1. OPCI PODACI - INFORMACIJE ZA KORISNIKE | PORTAL IKS
Naziv institucije

Web stranica knjiznice  http://

E-posta Telefon Fax
Voditelj-ica knjiznice E-posta Telefon
(ime i prezime, titula)

DJe'Iatnllk/c.a E-posta Telefon
(ime i prezime, titula)

Djelatnik/ca E-posta Telefon
(ime i prezime, titula)

Djelatnik/ca E-posta Telefon
(ime i prezime, titula)

Djelatnik/ca E-posta Telefon
(ime i prezime, titula)

Djelatnik/ca E-posta Telefon
(ime i prezime, titula)

Djelatnik/ca E-posta Telefon
(ime i prezime, titula)

O knjiznici:

(do priblizno 300 znakova)



http://iks.nsk.hr/clanice-integriranog-knjiznicnog-sustava/

1.2. OPCI PODACI - FOND

Kéd knjiznice prema Sifrarniku:

Format crtiénog koda kojeg trenutacno koristite:

Imaju li sve knjige/grada crti¢ni kod? Oda O ne
Imaju li sve knjige/grada isti format crticnog koda? Oda O ne

Ako ne, navedite trenutacne formate / prefikse:

1.3. OPCI PODACI - STANJE

Koje programsko rieSenje trenutacno koristite? 0O CROLIST
O ZAKI
O KOHA
O METEL
O ostalo (molimo upisati):
O knjiznica ne koristi programsko rjeSenje

Koje module i mogucnosti trenutacno koristite u svakodnevnom radu?

Katalogizacija Oda O ne
Cirkulacija (Posudba) Oda One
Nabava/Serijske publikacije Oda O ne
OPAC Oda One
Z39 klijent — pretrazivanje drugih Z39.50 baza Oda O ne

1.4. OPCI PODACI - MODULI

Koje module i mogucnosti namjeravate koristiti u svakodnevnom radu?

Katalogizacija Oda O ne
Cirkulacija (Posudba) Oda One
Nabava/Serijske publikacije Oda O ne
OPAC Oda One
Z39 klijent — pretrazivanje drugih Z39.50 baza Oda O ne

Pitanja
@ Imate li dodatnib pitanja vezanih za ispunjavanje upitnika, posjetite mreinu stranicu bitip:/ /iks.nsk.br i pogledajte
dostupnu dokumentaciju o radu knjignicnog sustava ili nam se obratite elektronickon postom na e-adresu IKS(@nsk.hr



http://iks.nsk.hr/
mailto:IKS@nsk.hr

MODUL KATALOGIZACIJA

Poglavije

Modul Katalogizacija

Podaci nugni za konfiguraciju modnla Katalogizacija

dokumentaciji te baze nazivaju 'knjiznicama'. BIBLIOGRAFSKI ZAPISI sadrze bibliografske podatke, a

pohranjuju se u bibliografsku ili BIB bazu (xxx01). NORMATIVNI ZAPISI sadrze normativne podatke, a
pohranjeni su u normativnu ili AUT bazu (xxx10). ZAPISI 0 POSJEDOVANJU (engl. Holding) sadrze podatke o
posjedovanju i pohranjeni su u bazu zapisa o posjedovanju ili HOL bazu (xxx060).

g leph ima viSe vrsta zapisa, a svaka se vrsta zapisa pohranjuje u zasebnu bazu. U Alephovoj se

Pored navedenih, ADMINISTRATIVNI ZAPISI sadrze zapise o primjercima, narudzbe, korisnike, dobavljace, budzete
1 ostale zapise nuzne za funkcioniranje nabave, kontrolu primjeraka i serijskih publikacija, a pohranjeni su u
administrativau ili ADM bazu (xxx50).

BIB, AUT, HOL i ADM baze (ili knjiznice) povezane su i integrirane na nacin da sve informacije mogu biti
zajednicki prikazane iz jedne baze.

2.1. STANJE FONDA

Koliko naslova posjeduje Vasa knjiznica? ~ TOCNO: ili  PRIBLIZNO:

Koliko primjeraka posjeduje Vasa knjiznica? = TOCNO: ili | PRIBLIZNO:

Ima li u knjiznici knjiga u otvorenom pristupu? Oda O ne
Ima li u knjiznici knjiga u zatvorenom spremistu? Oda O ne
Ima li u knjiznici arhivskih primjeraka? Oda O ne

U kojoj mjeri fond knjiznice sadrzi bibliografske podatke (BIB zapis)? ~ TOCNO:
i
PRIBLIZNO (%):
U kojoj mjeri fond knjiznice sadrzi podatke o posjedovanju (HOL)? TOCNO:
i
PRIBLIZNO (%):
U kojoj mjeri fond knjiznice sadrzi podatke o primjerku (ITEM)? TOCNO:
i
PRIBLIZNO (%):

Koji katalozni format trenutacno koristite u knjiznici? O MARC 21
O UNIMARC




U bazi su definirani statusi primjeraka na razini cjelokupnog knjizni¢nog sustava. Statusom primjerka definirana
je polittka posudbe za pojedinu skupinu primjeraka. Ako knjiznica iz nekog razloga joS ne namjerava
implementirati modul Cirkulacija, statuse primjeraka je u procesu izrade zapisa o primjerku ipak obvezno dodijeliti.

2.2. STATUSI PRIMJERAKA

Status primjerka Oznaka u sustavu Zelite i primjenijivati u knjiznici?

Posudba 01 Oda One
Ne posuduje se 02 Oda O ne
Posudba do kraja radnog dana 04 Oda O ne
Posudba do pocetka narednog radnog dana 05 Oda O ne
Posudba tijekom vikenda 06 Oda O ne
Posudba na 7 dana 07 Oda One
Ograni¢ena posudba 08 Oda O ne
Meduknjizni¢na posudba 40 Oda One
Koristenje u Citaonici 50 Oda O ne
Neograni¢ena posudba 60 Oda O ne
Otpis 80 Oda O ne

Ako u Va$oj knjiznici postoje primjerci koje ne moZete uvrstiti niti u jednu od navedenih kategorija, molimo pojasnite:

Zapisi o posjedovanju (ukljucujudi i zapise o primjerku) mogu sadrzavati dva dodatna elementa koja definiraju
lokaciju, to su ZBIRKE i signature (tocan smjestaj primjerka na polici). Kada je odredeni fond smjesten ili izdvojen
na odredenom mjestu, moze ga se definirati kao zasebnu "Zbirku'. Svaka knjiznica u integtiranom knjizni¢nom
sustavu moze imati vlastite zbirke.

Svrha zbirke u knjizniénom sustavu
@ Svrha zbirke u knjignicnom sustavu je prugiti dodatnu informaciju vezanu a smjestaj primyjerka. Zbirka u Alephu
nema drugi funkcionalni naclaj, odnosno nije je moguie vegati a politikn posudbe, ovlasti knjignicara ili skicho.
Definiranje 3birki nije obvezno.

2.3. ZBIRKE

Navedite zbirke koje biste Zeljeli definirati u Alephu. Naziv zbirke moZe sadrZavati najvise 30 znakova, a kod zbirke najvise 5
Znakova.

Naziv zbirke Kod zbirke

o



2.4. INVENTARNI BROJEVI

Molimo odgovorite na sliedeca pitanja koja se odnose na inventarizaciju grade.

Upisujete li trenutaéno inventarni broj u modul Katalogizacije? Oda O ne

UpiSite format inventarnog broja kojeg koristite u knjiznici:
(npr. 2016/1234, godina/redni broj...)

Imaju li sve zbirke/vrste grade isti format inventarnog broja? Oda O ne
Ako je odgovor NE, molimo navedite razliCite formate koje trenutacno koristite:

Format Napomena

ALEPH omogucava uvoz zapisa iz razli¢itth izvora pomocu protokola Z39.50. Dostupni izvori mogu se
pretrazivati u modulu Katalogizacija, a zapisi se potom mogu preuzeti, urediti 1 pohraniti.

2.5. Z239.50

Namjeravate li koristiti preuzimanje zapisa? Oda O ne
Trenutacno su dostupne sljiedece baze: Nacionalna i sveucilina knjiznica u Zagrebu, Library of Congress, Oxford Library,
University at Albany, PICA catalog te Narodni knihovna Ceské republiky.
Ukoliko biste Zeljeli pristup bazi koje nema na popisu, molimo navedite.

Z39.50 baza Napomena




MODUL CIRKULACIJE

Poglavije

Modul Cirkulacija
Konfiguracija modula za posudbu grade

obuhvacaju administraciju korisnicke baze, zaduzivanje i1 razduzivanje knjiga, postoje i brojne napredne

funkcionalnosti koje knjiznica moze koristiti u skladu s polittkom posudbe i nacina poslovanja. Pri
postavljanju ovog modula vodilo se racuna o svim specificnostima u radu pa ¢e u veéini slucajeva biti moguce
koristiti ve¢ definirane mogucnosti. Bude li potrebe za postavkama koje su razli¢ite od trenutacno dostupnih, moci
¢ete navesti opciju koja Vam je potrebna uz molbu za pojasnjenjem.

I )osudba se u knjizni¢nom sustavu evidentira putem modula Cirkulacija. Pored osnovnih funkcija koje

3. OPCI PODACI - STANJE

Koristite li trenutaéno modul posudbe? Oda One
Koliko aktivnih ¢lanova ima Va$a knjiznica? TOCNO: li PRIBLIZNO:
Naplaéuijete li ¢lanarinu jednoj ili svim skupinama korisnika? Oda O ne
Naplaéuijete li izradu &lanske iskaznice? Oda O ne
Naplaéujete li zakasninu? Oda O ne
Oda O ne

Korisnicka baza sadrzi ve¢ definirane kategorije korisnika na razini cjelokupnog knjizni¢nog sustava. Molimo
oznacite ako su to korisnici Vase knjiznice.

3.1. KORISNICKI STATUS

Status Oznaka u sustavu Korisnici VaSe knjiznice?

Studenti 01 Oda One
Studenti, preddiplomski 02 Oda O ne
Studenti, diplomski 10 Oda One
Studenti, poslijediplomski 11 Oda O ne
Studenti, posebna kategorija 20 Oda O ne
Zaposlenici, znanstveno i nastavno osoblje 30 Oda O ne
Zaposlenici, ostali 31 Oda One
cirodend e, speciazan.) 2 0 da e
Vanijski korisnici 60 Oda O ne

Ograni¢ena posudba 70 Oda O ne




Postoje li korisnici u VVasoj knjiznici koje ne mozete uvrstiti niti u jednu
postojecu kategoriju?
Ako u Vasoj knjiznici postoje korisnici koje ne moZete uvrstiti niti u jednu od navedenih kategorija, molimo pojasnite:

Oda O ne

Clanstvo u knjiznici moze biti trajno ili vremenski ograniceno, a po isteku ¢lanarine u sustavu se moze definirati
zadani period obnove ¢lanstva kojeg radi knjiznicar.

3.2. TRAJANJE CLANSTVA | OBNOVA CLANARINE

Stats Omatausustow |, JORHedse - Perodotrore
Studenti 01
Studenti, preddiplomski 02
Studenti, diplomski 10
Studenti, poslijediplomski 11
Studenti, posebna kategorija 20
Zaposlenici, znanstveno i nastavno osoblje 30
Zaposlenici, ostali 31
Zaposlenici s posebnim“stgtusqm (na 32
odredeno vriieme, specijalizanti...)

Vanjski korisnici 60
Ograni¢ena posudba 70

Za svaku korisnicku kategoriju odredene se moguénosti mogu dopustiti ili onemoguditi. Za svaku mogucnost koju
zelite da Vasi korisnici koriste molimo upidite Da ili Ne. Za korisnicke kategorije koje u svojoj knjiznici necéete
koristiti nije potrebno nista oznaciti ili upisati.

POSUDBA odreduje moze li korisnik posudivati gradu izvan knjiznice.

OBNOVA odreduje moze li korisnik obnoviti posudbu.

PRAVO ZA PONISTAVANJE ZABRANE - kada postoje zabrane, kao $to su primjerci kojima je istekao rok posudbe ili
ogranicenja kada je korisnik ve¢ posudio dopusteni broj primjeraka. Upisete li DA, knjiznic¢ar ¢e modi posuditi
gradu korisniku unato¢ zabranama.

PROVJERA TRANSAKCIJA provijerava postoje li kakvi problemi, na primjer primjerci kojima je istekao rok posudbe
ili neka ogranicenja (npt. je li korisnik ve¢ posudio dopusteni broj primjeraka). Postoje li takve zabrane, knjiznicar
¢e o tome biti obavijesten, a korisnik sprijecen u aktivnostima u cirkulaciji.

OBNOVA WEBOPAC odreduje moze li korisnik samostalno obnoviti posudbu prijavom u WebOPAC.




3.3. MOGUCNOSTI PO KORISNICKIM STATUSIMA

Oznaka Pravo za Provjera Obnova Naplata

statusa Posudba Obnova ponistavanje transakcija WebOPAC zakasnine
zabrane

01 Oda One Oda One Oda One Oda One ' Oda One ' Oda One
02 Oda One Oda One Oda 0One Oda One Oda One Oda One
10 Oda One Oda One Oda One Oda One ' Oda One ' Oda One
1 Oda One Oda One Oda One Oda One Oda One ' Oda One
20 Oda One Oda One Oda 0One Oda One Oda One Oda One
30 Oda One Oda One Oda 0One Oda One Oda One Oda One
31 Oda One Oda One Oda One Oda One Oda One ' Oda One
30 Oda 0One DOda One Oda One Oda 0One Oda One Oda One
60 Oda 0One Oda One Oda One Oda One ' Oda 0One ' Oda One
70 Oda One DOda One Oda One Oda 0One Oda One Oda One
Oda 0One Oda One Oda 0One Oda One ' Oda 0One ' Oda One

Oda O ne Oda O ne O da O ne Oda O ne Oda O ne Oda O ne

U modulu Cirkulacija za svaku je kalendarsku godinu potrebno definirati radno vrijeme knjiznice 1 neradne dane,
kako rok posudbe ne bi bio neradni sat ili dan. Molimo u nastavku upisite radno vrijeme knjiznice.

3.4. RADNO VRIJEME

Radno vrijeme

Dan u tjednu Otvoreno / Zatvoreno (npr. 8:00 - 21.00)

Ponedijeljak
Utorak
Srijeda
Cetvrtak
Petak
Subota
Nedjelja

Molimo upisite datume te pripadajuéi vremenski period — kada je knjiznica zatvorena ili kada radi s izmijenjenim
radnim vremenom (npr. ljetno radno vrijeme). Drzavne praznike i blagdane nije potrebno unositi.

3.5. RADNO VRIJEME - IZNIMKE

Razdoblje Radno vrijeme
(DD.MM.GGGG. — DD.MM.GGGG) Otvoreno / Zatvoreno (npr. 9:00 - 14:00)




Ukoliko korisnik gradu vrati nakon dodijeljenog roka posudbe, sustav se moze podesiti tako da evidentira novcani
iznos zakasnine (po knjizi 1 danu), da korisniku suspendira posudbu onoliko dana koliko je kasnio s povratom ili
da knjiznicara samo obavijesti kako je grada vra¢ena nakon roka posudbe.

3.6. PREKORACENJE ROKA POSUDBE

Molimo oznaciti samo jednu od dostupnih mogucnosti koju Zelite primjenjivati u svojoj knjiznici.

Naplata zakasnine Oda O ne
Suspenzija posudbe Oda O ne
Bez zakasnine i suspenzije Oda O ne

3.7. ZAKASNINA

Molimo oznaciti samo ako e se koristiti naplata zakasnine (za jednu ili vi§e korisnickih kategorija).

Treba li zakasnina ukljucivati i dane kada je knjiznica zatvorena? Oda One
Zelite li odrediti maksimalni iznos zakasnine po primjerku? Oda One

Ako je odgovor DA, molimo ispunite sliedece podatke:

STATUS PRIMJERKA STATUS KORISNIKA NAJVECI IZNOS ZAKASNINE
(npr. 01 ili svi) (npr. 01 ili svi) (npr. 300,00 kn)

UpisSite iznos zakasnine ako zelite da je jedinstven za sve korisnicke kategorije i statuse primjeraka (npr. 0,50 kn):
Zelite i odrediti minimalni iznos zakasnine po primjerku? Oda O ne

Ako je odgovor DA, molimo ispunite sliedece podatke:

STATUS KORISNIKA STATUS PRIMJERKA NAJVECI IZNOS ZAKASNINE
(npr. 01 ili svi) (npr. 01 ili svi) (npr. 5,00 kn)




Minimalni iznos zakasnine
@ Kada definirate minimalni iznos zakasnine, korisniku stvarna naplata freée tek od navedenog iznosa. Na primjer,
odluiili ste da ‘e minimalni iznos za naplatn zakasnine biti 5,00 kn, a gakasnina je 1,00 kn po knjizi/ dann. Kada
korisnik kasni s povratom knjiga 4 dana, knjignicar ée o tome biti obavijesten prilikom razduzenja u skolnom progoru, medutin
sustay neée obracunati 4 kune zakasnine. U ovom bi primjern Jakasnina krenula tek peti dan u iznosu od 5,00 kuna po primjerkn.

Maksimalni iznos zakasnine
@ Kada definirate maksimalni iznos akasnine, i3nos se ne povecava nakon $to dosegne odabrano ogranicenje. Na primyjer,
ako je maksimalni iznos zakasnine po primjerku 300,00 kuna, a zakasnina je 1,00 kn po knjizi/ danu, to bi znalilo
da se iznos Zakasnine ne povedava nakon 300 dana prekoracenja posudbe.

3.8. KONTAKTIRANJE KORISNIKA E-POSTOM (KROZ GUI)
Namjeravate li koristiti moguénost slanja e-poste korisnicima iz modula Cirkulacija? Oda O ne
Upisite odlazno ime posluzitelja poste Vase ustanove (mail-server):

UpiSite e-adresu s koje e korisnicima pristizati poruke:

Odredent broj dana prije isteka roka posudbe korisnicima se moze slati podsjetnik kojim ¢ete ga obavijestiti da se
blizi rok posudbe, da knjigu/knjige moze vratiti ili obnoviti rok posudbe (ukoliko to knjiznica dopusta).

3.9. PODSJETNICI
Zelite li elektronickom postom korisnicima slati podsjetnike odredeni broj dana prije isteka

O da O ne

roka posudbe?
Zelite li elektronickom poStom korisnicima periodicki slati i podsjetnike koji obuhvacaju

o O da O ne
posudbu s prekoracenjem roka posudbe?
3.10. IZGUBLJENO U POSUDBI
Zelite li da sustav primjerku dodijeli status 'lzgubljeno u posudbi' nakon $to prode odredeni
broj dana prekoracenja roka posudbe? da O ne
Npr. ako prode 180 dana (pola godine) od roka kada je primjerak trebao biti vracen, sustav e primjerak proglasiti izgublienim
u posudbi .
Ako je odgovor DA, nakon koliko dana od roka posudbe Zelite da sustav dodijeli taj status?
Ako je odgovor DA, Zelite li da status 'lzgubljeno u posudbi' vide korisnici koji pretrazuju O da O ne

WebOPAC katalog?




OVLASTI ZA RAD U ALEPHU

Poglavije

Oviasti za rad u Alephu

Izrada korisnickog/ korisnickih raiuna i prilagodavanje ovlasti 3a rad

vakom se djelatniku koji ¢e raditi u knjiznom sustavu dodjeljuje korisnicko ime i zaporka. Sukladno ugovoru,

S odnosno sporazumu kojeg ¢lanica sklopi s Nacionalnom i sveucilisSnom knjiznicom u Zagrebu, knjiznica
¢lanica ima pravo na odredeni broj korisnickih racuna.

Sto se sve moze raditi ili §to se moZe onemoguditi u modulima ovisi o razini ovlasti koje se dodjeljuju na razini

svakog korisnickog rac¢una. U nastavku se nalaze predlozene razine profila koje se mogu dodijeliti pojedinom

djelatniku, a ovlasti u jednoj knjiznici mogu biti iste za sve djelatnike ili razlicite. U ovom su poglavlju Upitnika

prikazane ovlasti djelatnika koji ¢e raditi u Alephu.

Kako bi postupak dodjele ovlasti bio §to jednostavniji, izradene su zadane tri razine ovlasti. Na taj nacin svojim
djelatnicima mozete dodijeliti ovlasti koje najbolje odgovaraju poslovnim procesima i praksi u Vasoj knjiznici. Vec
definirane razine profila obuhvacene su profilima #1, #2 i #3. Nacelno, Profi/ #1 ima najvecu razinu ovlasti, a
Profil #3 najmanju.

Ako Vam predlozene razine Profila #1 do #3 odgovaraju, u 7. poglavlju treba upisati Zeljenu oznaku profila pored
imena i prezime djelatnika. Ukoliko zadani profili ne odgovaraju Vasim potrebama i procesima rada, ovlasti mozete
sami definirati u stupcu profila #4 1 #5 na nacin da svaku funkciju koju zelite koristiti oznacite kvacicom te iksom,
ukoliko je Zelite onemoguditi.

4. ZADANE RAZINE PROFILA

MODUL KATALOGIZACIJA
Profil #1  Profil#2  Profil#3  Profil#4  Profil #5

Funkcia (zadano) (zadano) (zadano) (prilagodeno) | (prilagodeno)
BIBLIOGRAFSKI ZAPIS

Dohvaéanje i pregled zapisa 4] | 4] O O
Spremanje zapisa na posluzitelj 4] M ] O O
Brisanje zapisa s posluZzitelja 4] | x] O O
Prikaz primjerka 4| M 4| O O
STABLASTI PRIKAZ

Pregled popisa zapisa o primjerku ] M ] O O
Premjestanje pretplate ] M O O
Premjestanje narudzbe 4| M O O
Premjestanje primjeraka ] M O O
Premjestanje BIB zapisa 4] M O O
Premjestanje HOL zapisa 4| M O O
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Premjestanje ADM zapisa

KONTROLA PRIMJERAKA

Prikaz liste primjeraka

[zmjena zapisa o primjerku

Brisanje zapisa o primjerku

ZAPISI O POSJEDOVANJU

Prikaz zapisa o posjedovanju

Povezivanje sa zapisom o posjedovanju
Uklanjanje veze sa zapisom o posjedovanju
239.50

PretraZivanje 239.50 baza

GLOBALNI ZAPIS KORISNIKA
KorisniCki zapis — prikaz
KorisniCki zapis — izmjena
KorisniCki zapis — brisanje
Adresa — prikaz

Adresa —izmjena

Adresa - brisanje

ID — prikaz

ID —izmjena

ID - brisanje

LOKALNI ZAPIS KORISNIKA
Korisni¢ki zapis — prikaz
Korisni¢ki zapis — izmjena
Korisni&ki zapis — brisanje
NAPLATA USLUGA
Kreiranje transakcija
Evidencija platanja

Oprost nov¢ane transakcije
Ispis nov€ane transakcije
Prikaz nov€anih transakcija
POSUDBA

Posudba i povrat grade

Obnova roka posudbe

NN KN

NN K

MODUL CIRKULACIJA
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Moguénost zaduZenja unato¢ zabrani (Override) 4| M (| O
Evidencija koristenja grade (In house use) 4| M 4| O O
Oznacavanje posudbe primjerka statusom 'lzgubljeno’ 4| M O O
Oznacavanje posudbe primjerka statusom 'Navodno vraceno' ] M O O
PRIMJERCI
Brza katalogizacija | M O O
Izmjena statusa primjerka | M O O
SERVISI MODULA CIRKULACIJA
Svi prilagodeni servisi M O O
MODUL NABAVA / SERIJSKE PUBLIKACIJE
NABAVA
Izrada narudzbe 4| M O O
Izmjena narudzbe 4| M O O
Brisanje narudzbe 4] (x] O O
Potvrda narudzbe - prikaz 4] M 3] O m|
Potvrda narudzbe — izmjena 4] M 3] O m|
Potvrda narudzbe — brisanje 4] (x] O O
Upravijanje ra¢unima 4] (x] O O
Upravijanje dobavjacima 4] x] O O
Upravijanje budzetima 4] x] O O
Pregled narudzbe, raéuna, dobavijaca, budzeta 4] M 4] O O
SERIJSKE PUBLIKACIJE
Upravljanje pristizanjem svescica (Check-in) 4] M ] O O
Upravijanje izlucivanjem (Discard) 4] M (] O O
Upravijanje uvezivanjem (Bind) 4] M ] O O

Molimo u tablici koja se nalazi u Poglavlju 7 navedite koji profil Zelite dodjjeliti djelatnicima koji rade u Vasoj
knjiznici.

Naknadno uredivanje ovlasti
/ Kada dyelatnike u knjignicnom programu nema ovlasti 3a neku radnju koja obubvaia uobicajeni proces rada, na Sustav
za podrsku moze se poslati zabtjev 3a prilagodbom ovlasti korisnickog raiuna ug koji je nugno poslati sliku ekrana iz
modnla (poruke koja se javlja kada djelatnik nema Zeljene ovlasti).

! Pristup dostupnim servisima dopusta se nakon pohadanja edukacije [Napredni tecaj I1.2 Servisi u modulu Cirkulacija)




PORTAL I1KS

Poglavije

Portal IKS

Portal sa svim vagnim informacijama i dokumentima vezanim 3a integrirani knjignicni sustay

ortal IKS mrezno je mjesto na kojemu se redovito objavljuju sve informacije vezane za integrirani knjizni¢ni

sustav. Dostupna je i brojna dokumentacija koja se redovito azurira, informacije o edukacijama koje se

odrzavaju u Nacionalnoj 1 sveucilisnoj knjiznici u Zagrebu, a navedeni su i kontaktni podaci odgovornih
osoba, Povjerenstava te radnih grupa. Dva puta godisnje objavljuje se 1 statistika. Portal sadrzi i poveznicu na
Obrazac za normativu te Sustav za podrsku.

Za potpuni pristup svim dokumentima i sadrzajima potrebno je izraditi korisnicki racun. Bez korisnickog racuna
1 prijave na portal pojedini sadrzaji i dokumenti nisu javno dostupni, stoga je pozeljno da svi djelatnici knjiznice

imaju pristup svim sadrzajima portala, $to se posebno odnosi na upute za rad u modulima.

U 7. poglavlju mozete oznaciti kojim djelatnicima Vase knjiznice zelite omoguciti cjeloviti pristup svim sadrzajima
portala, odnosno treba li im izraditi korisnicki racun za Portal IKS.

Korisnicki rac¢un za prijavu na portal IKS
@ Dyelatnik e pristupne podatke dobiti e-postom.

Za vise informacija posjetite http://iks.nsk.hr
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SUSTAV ZA PODRSKU

Poglavije

Sustav za podrsku

Mrezno myjesto a slanje prijavnica

elektronickom postom i ovisili o jednoj osobi kojoj je zahtjev upucen, ve¢ tako da upit rjesava raspolozivi
struéni djelatnik. Korisnici, odnosno djelatnici knjiznica u integriranom knjizniénom sustavu, svoje upite,
ptijedloge i/ili probleme u radu mogu prijaviti unutar jedne od postojecih kategotija, a to su:

: ; ustav za podrsku osmisljen je i uspostavljen kako korisnici knjizni¢nog sustava svoje upite ne bi slali

e Cirkulacija

e Nabava/Serijske

e Katalogizacija

e OPAC

e Opvlasti profila

e Tehnicka pogreska

e Instalacija/Nadogradnja
e Izvjestaji

e Meduknjizni¢na posudba
e Neodredeno/Ostalo

Nakon $to se posalje prijavnica, potvrda stize elektronickom postom. Sva daljnja komunikacija i aktivnosti vezane
za poslani upit evidentiraju se na Sustavu za podrsku.

Sustav sadrzi 1 bazu znanja u sklopu koje se nalaze clanci s pojasnjenjima vezanim za teme za koje se Cesto
postavljaju upiti. Za vise informacija posjetite http://iks.nsk.hr/podrska

16


http://iks.nsk.hr/podrska

POPIS DJELATNIKA ZA IZRADU KORISNICKIH RACUNA

Poglavije

Popis djelatnika za izradu korisniCkih
racuna

Korisnicki racuni 3a djelatnike knjignice

koji rade u Vasoj knjiznici te oznadite koje korisnicke racune za svakog od njih treba izraditi. Nakon §to

I )odatke o djelatnicima upisite u tablicu koja se nalazi u ovom poglavlju. Upisite trazene podatke djelatnika
korisnicki racuni budu izradeni, svaki ¢e djelatnik dobiti svoje korisnicko ime i zaporku.

7. DJELATNICI KNJIZNICE | RAZINA PROFILA

Molimo navedite sliedece informacije o djelatnicima za koje je potrebno izraditi korisnicki racun:

Korisni¢ki racun: Korisnicki racun: = Korisni¢ki racun:
Ime i prezime E-posta Broj telefona Aleph Portal IKS Sustav za podrsku
(navesti br. profila iz tablice 4) | (oznaditi da ili ne) (oznaditi da il ne)
Oda One Oda One
Oda One Oda One
Oda One Oda One
Oda One Oda One
Oda One Oda One
Oda One Oda One
Oda One Oda One
Oda One Oda One
Oda One Oda One
Oda One Oda One
Oda One Oda One
Oda One Oda One
Oda One Oda One
Oda One Oda One

U Zagrebu,

Upitnik ispunio/la:
Ime i prezime E-posta Broj telefona Vlastoruéni potpis




